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8X8 VIDEO MEETINGS INICIE LAS REUNIONES AHORA PROGRAME REUNIONES

8x8 Video Meetings con Virtual Office combina Inicie desde la pestafia Reuniones Sincronice su calendario de reuniones

funcionalidades de comunicacién flexibles con reuniones . . ) . L

colaborativas y eficientes. En la pestafia Reuniones [:n;] haga clic en Comenzar Enla pestar?a Reunlor.1es G smcromce la aphcaaon/cgn
junto al nombre de su espacio de reuniones personal para su calendario de reuniones preferido para ver sus proximas

Con 8x8 Video Meetings, lleve las reuniones de su equipo a | -yinenzar una reunion instantinea reuniones.

otro nivel mediante la integracién con su calendario, audio

y video de alta definicién y mucho més. Espacio de reuniones personal @

isa black W

Proximas Recientes

Espacio de reuniones personal (i)

Proximas Recientes

Use espacios de reuniones

8x8 Video Meetings le permite reunirse con compaferos
de trabajo y contactos en espacios de reuniones especificos

o0 asignados en cualguier momento.

Hoy. 18 de septiembre Sincroniza tu calendario

Como usuario de 8x8, puede acceder a un espacio

de reuniones personal desde el cual puede comenzar
reuniones instantdneas. Asimismo, puede crear un espacio
temporal con un nombre personalizado cuando lo necesite.

En la reunién que se abre, puede invitar a participantes.
De manera predeterminada, su audio y video se habilitan

Sincroniza tu calendario para importar
tus eventos y programar reuniones.

automaticamente.

Espacio de reuniones personal () Inicie mediante Chat
lisa.black 0 1. Desde el chat con un contacto de la empresa, haga
clic en el icono Més * junto al nombre del contacto

para abrir el menu desplegable.

Préximas Recientes Cree reuniones
< ﬁ Robin Shasta A O I ) )
L ) ] 1. Enel calendario de reuniones de su preferencia (por
|In|C|e _reunlones _a| instante en SLII Q. Buscar ’ ejemplo, Calendario de Google), programe un evento
espacio de reuniones personal! conferencia? de calendario e invite a participantes.
Reunirse ahora . . B X
2. En Virtual Office, abra la pestafia Reunlones[:;]
] . - Muchas reunion - para ver las préximas reuniones en su calendario
iCree un espacio de reuniones Les envié algo & Mormacion de contacto

sincronizado. Si no sincronizé su calendario, no vera

especifico en cualquier momento ‘ ‘
sus proximas reuniones en Virtual Office.

0 unase al espacio de un colega!

Elk 3. Junto al evento de calendario deseado, haga clic en el

icono Agregar reunién |+] para adjuntar su espacio de
reuniones personal al evento.

Los participantes invitados al evento de calendario
veran detalles sobre cdmo unirse a la reunion mediante
8x8 Video Meetings en su invitacion de calendario.

2. Enel menl desplegable, seleccione Reunirme ahora
para comenzar la reunién de inmediato. En la reunidn
que se abre, puede unirse con audio e invitar a mas
participantes.

marketing,team.syncl Unirme -~
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ACCEDA A REUNIONES

Acceda desde la aplicacion de escritorio de Virtual Office

Para acceder a sus reuniones, abra la pestafia Reuniones [:;] de la aplicacion y vaya a:
*  Proximas: acceda a las proximas reuniones en su calendario sincronizado.

* Recientes: acceda a detalles y grabaciones de sus reuniones anteriores.

|_D

Espacio de reuniones personal (§)

lisa.black

Proximas Recientes
Hoy, 18 de septiembre

Reunién con el personal de ventas
De 11:00 a 11:30 a. m.

Sincronizacion con el equipo
De 12:30 a 1:00 p. m.

Implementacidn de producto
De 02:00 a 03:00 p. m.

Acceda desde la aplicacion moévil de Virtual Office

Para acceder a reuniones, abra la pestafia Reuniones [:;] de la aplicacién para ver su
calendario sincronizado. También puede ir a:

= Reunirse ahora: Unase a una reunién con su espacio de reuniones personal.
= Unirse con el id.: Gnase a una reunién en un espacio que no sea el suyo.

* Recientes: acceda a detalles y grabaciones de sus reuniones anteriores.

Nota: Los procedimientos en el resto de esta guia hacen referencia a la experiencia con
8x8 Video Meetings en la aplicacién de escritorio de Virtual Office.

UNASE A REUNIONES

Puede unirse a reuniones mediante la aplicacién de escritorio o su navegador, o marcar para

unirse solo con audio. 8x8 Video Meetings admite nimeros de marcado de mas de 50 paises.

Cuando se une, su micréfono y su camara se habilitan automaticamente de manera
predeterminada.

Unase mediante la aplicacién de escritorio de Virtual Office
1. Vayaa [:u;] > Préximas para ver su calendario de reuniones sincronizado.

2. Haga clic en la reunién deseada para unirse.
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Unase mediante una invitacién por correo electrénico

Abra la invitacién por correo electrénico.

Reunién con el personal de ventas

Rabin Shasta te invitd a una reunion.

Unete a la reunién: https://8x3.vc/acmejetsirobin.shasta I

Para unirte por teléfono, presiona agui: =1 408-228- 12238929 #
¢ Buscas otro nimero de marcado? Consulta nuestros nimeros de
marcado para reuniones:
hitps://8x8.vc/acmejets/static/dialininfo.himi?room=robin.shasta

Si marcas desde el teléfono de una sala, Unete sin conectar el audio:
hitps://8x8 ve/acmejetsirobin_shasta#config startSilent=true

Cuando Jueves 19 de septiembre de 2019, de 10:30a. m.a 11 a. m,,
hora del Pacifico - Los Angeles
Dénde hitps-//8x8.vciacmejets/robin.shasta (mapa)

Puede realizar lo siguiente:

= Unirse mediante un enlace: haga clic en el enlace incluido en su invitacion para unirse
a la reunién. La experiencia para unirse es diferente segln si tiene la aplicacion de
escritorio de Virtual Office en su escritorio:

= Sitiene la aplicacién de escritorio de Virtual Office: la reunién se abre en la aplicacién.

= Sino tiene la aplicacién de escritorio de Virtual Office: la reunién se abre en una
pestafia del navegador.

Nota: Para unirse desde el navegador, tnase en Google Chrome.

Nota: Si se une desde el navegador, colabora en https://8x8.vc/ mediante
audio, video y chat, y comparte el contenido de su pantalla. Para invitar a
participantes, descargue la aplicacion de escritorio de Virtual Office.

= Unirse mediante marcado para una experiencia solo con audio: llame por teléfono
al nimero de marcado especificado. Cuando se le solicite, ingrese el codigo de id.
vecino para marcar y unirse solo con audio. Si el nimero de teléfono no es un ndmero
local para usted, puede hacer clic en el enlace que proporciona una lista completa de
nuimeros de marcado internacionales.

Unase mediante 8x8 Meeting Rooms

Si su organizacién equipa sus salas de conferencia con hardware de sistema en la sala para
mejorar la colaboracidn, es posible que tenga la opcidn de reunirse mediante 8x8 Meeting Rooms.

Con 8x8 Meeting Rooms, simplemente entre a una sala de conferencia y Unase a una
reunion programada alli con solo presionar una vez.

Para obtener més informacion sobre 8x8 Meeting Rooms, haga clic aqui.


https://meetings.8x8.com/
https://docs.8x8.com/8x8WebHelp/video-meetings/Default.htm#8x8-meeting-rooms.htm

USE CONTROLES DE REUNIONES

L

Robin{yo)

Después de unirse a la reunidn, su audio y video se habilitan automaticamente de manera
predeterminada. Aproveche los siguientes controles de reunién:

1.

© N o W,

9.

Expandir/contraer Virtual Office (solo para la aplicacidon de escritorio): vea la
aplicacién de escritorio de Virtual Office como un panel a la izquierda de la reunién.

Compartir pantalla: comparta su escritorio o la ventana de su aplicaciéon para
compartir la reunién.

[2] Levantar/bajar la mano: anuncie de manera silenciosa que tiene un aporte para
hacer sin interrumpir al presentador actual.

Abrir/cerrar chat: active el panel de chat grupal de la reunién para chatear con los
participantes de la reunién.

Silenciar/anular silencio: silencie o anule el silencio de su micréfono.
Salir: salga de la reunion.
Iniciar/detener la cdmara: active o desactive su cdmara en reuniones de video.

Vista de mosaico: alterne entre ver a todos los participantes en una cuadricula o
ver al orador actual en un gran mosaico central y a los demas participantes en una
lista lateral.

E Invitar personas (solo Virtual Office): invite participantes a la reunién.

10. @ Informacion de la reunidn: vea detalles de la reunién que puede compartir para

invitar participantes de manera indirecta, incluida la direccion URL de la reunién,
informacién de marcado y mas.
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1. ﬂ Mas acciones: acceda a méas controles de la reunién:

* (Solo Virtual Office) Grabe la reunidn.

» (Solo navegador) Activar la vista de pantalla completa.

» Administre la calidad de su llamada para optimizar su experiencia de reunion.
= Transmita la reunién en vivo por YouTube.

» Administre configuracion adicional de la reunién, como sus dispositivos de audio y
video o los controles de moderador de reuniones.

« Consulte las estadisticas de los oradores de la reunidn para garantizar que todos los
presentadores dispongan de tiempo suficiente para contribuir.

» Deje comentarios sobre su experiencia de reunidn.

= Vea los accesos directos del teclado que puede usar con 8x8 Video Meetings, como
alternar entre el panel de chat, la cdmara o el micréfono con solo presionar una
tecla.

GRABE REUNIONES

Sino todos pueden asistir a una reunién importante, simplemente grabela para consulta
futura y compartala tanto con los participantes como con las personas ausentes. Con la
grabacion de la reunidn, puede asegurarse de que todos puedan consultar lo que se debatid
en la reunion.

1.

2.

En una reunion, haga clic en el icono Mas accionesﬂ para que se abra el mend.

En el meny, seleccione Comenzar a grabar. Cuando se le solicite, seleccione dénde
almacenar la grabacién:

= En Virtual Office: cuando la reunidn, finalice, acceda a la grabacién en [:-;] >
Recientes en Virtual Office.
Si selecciona esta opcidn, también puede elegir si otros participantes pueden
acceder automaticamente a la grabacién mediante Virtual Office, o si debe
distribuirla a los participantes manualmente.

* En Dropbox: si tiene una cuenta de Dropbox, puede usar Dropbox como espacio
de almacenamiento para su reunion; una vez que la reunién finalice, distribuya el
archivo a los participantes seglin sea necesario.

Sinecesita detener la grabacién antes de que la reunién finalice, acceda y haga clic en
la opcidn de grabacion nuevamente para desactivarla.



COMPARTA CONTENIDO

8x8 Video Meetings con Virtual Office le permite mejorar su experiencia de reunion al
compartir contenido desde su escritorio. La naturaleza colaborativa de 8x8 Video Meetings
permite que todos los participantes puedan compartir contenido.

1. Haga clic en el icono Compartir pantalla @ para que se abra una lista de opciones
para compartir. Puede realizar lo siguiente:

Comparte tu pantalla

de la

» Comparta toda su pantalla.
» Comparta una ventana especifica de la aplicacién.
* (Solo Chrome) Comparta una pestafia especifica del navegador.

2. Seleccione la pantalla, ventana o pestafia deseada y confirme. Sus acciones en el drea
especificada se muestran a todos los participantes de la reunién hasta que deja de
compartir al desactivar el icono Compartir pantalla @

TRANSMITA MEDIANTE YOUTUBE

Para garantizar que su presentacion o seminario web llegue a la mayor audiencia posible,
con 8x8 Video Meetings, puede transmitir su reunién en vivo en YouTube. Cree un
enlace de transmisién para compartir en YouTube de antemano vy distribuya el enlace

de transmisién en vez de la URL de la reunion a los participantes que no realizaran
presentaciones durante la reunién.

Para obtener detalles sobre la transmisién mediante YouTube, consulte el contenido de
ayuda de YouTube sobre las transmisiones en vivo.
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Nota: Aseglrese de usar una cuenta de YouTube verificada para transmitir, ya que una cuenta
puede demorar hasta 24 horas en obtener una verificacion antes de que se pueda
realizar una transmision. Para obtener mas detalles, consulte el contenido de ayuda
de YouTube sobre cémo habilitar la transmisién en vivo en su cuenta de YouTube.

VEA'Y ADMINISTRE LA CALIDAD DE SU LLAMADA

En 8x8 Video Meetings, puede realizar un seguimiento de la calidad de la conexién de los
participantes y administrar la calidad de su propia llamada para optimizar el desempefio de
Su reunion.

Sinota que la calidad del audio o el video disminuyen durante la reunién, puede deslizar
el mouse sobre el icono Conexién ﬂ en el mosaico de un participante (incluido usted
mismo) para ver la potencia de su conexién en la reunion.

Conexion: Buena a
| 9Kbps T 9 Kbps .,h

Péndida de paquetes: | 0% T 0%

Velocidad de bits:
EZERTT: B4ms
Conectado a eu-central-1
Resolucion: L171]

Frecuencia de cuadno: N/D

« Silafuente del problema de otro participante es clara, como una pérdida de paquetes
de datos inusualmente alta, puede informérselo al participante.

« Sjve que su propia conexién sufrié una disminucién en su potencia, considere
cambiar la calidad de llamada de la reunién para mejorar su experiencia.
Controle la calidad de su llamada
1. Haga clic en el icono Mas acciones n para que se abra el menu.

2. Enel mend, haga clic en Administrar la calidad de la llamada para que se abran los
controles de calidad de la llamada de la reunion.

3. Enlos controles de calidad de la llamada, seleccione un nivel de calidad de la llamada
audiovisual entre alto, estandar o bajo, o solo audio para administrar su experiencia de

8x8

www.8x8.com

reunién seglin sea necesario.
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https://support.google.com/youtube/answer/2474026
https://support.google.com/youtube/answer/2474026
https://support.google.com/youtube/answer/9227509

